《教师系列评审任职资格人员情况一览表》填表说明

一、时间格式：采取六位阿拉伯数字填写，如“201509-201609”。

二、“聘任时间”填写受聘现专业技术职务的时间，“年限”则填写聘任累计年限，年限计算到2016年12月。采取时间/年限的填法，如:2007年12月聘任至今为“200712/9”。
三、晋升方式填写：自然。
四、近五年考核结果：由人事处填写

五、近五年教学情况：合计计划学时、年均计划学时、合计当量学时、年均当量学时由教学科研处填写。
六、评教结果/排名：由高等教育研究与评价中心填写。
七、专利、成果及受奖情况：

1. 同一成果的不同奖项只填写最高奖项。
2.“级别”填校级、厅局级、省级、国家级等.申报表格中的所有“级别”栏均依此法填写。
3.“位次”填写：成果、受奖等系个人独立完成的填写“独立”；与他人合作完成的，采用申报人位次/合作人数的填法，如：申报人为第1位完成人，系3人合作完成的，填写：1/3，依此类推。表格中的“位次”栏均依此法填写。
4.“第一作者单位”：工作业绩的第一作者单位是我校的填写“本校”，不是我校的填写“其他”。
5.“奖励类别”填写： 教学、科研、思政教育。
6. 专利的填写参照奖励，“奖励等级”和“奖励级别”都填写“其他”，“批准部门”填写专利授权部门。

7. 如相应项目为达到评审条件的必需项，“是否必要条件”选择“是”，非必需项则选择“否”。 表格中的“是否必要条件”栏均依此法填写。
八、承担项目情况情况：
1.“项目来源”填写：国家自然基金、国家社科基金、省自然基金、省社科基金、省社科规划课题、省教科规划课题、省教育厅科技计划项目等。
2.“项目类别”填写：教学、科研。
3.“完成情况”填写：在研、完成。
九、学术论文情况：
1.填写发表在正式刊物上具有全国统一刊号（CN、ISSN）的学术性报刊上的论文；被SCI、EI、CSSCI、SSCI、A&HCI收录的要有检索证明。
2. “级别”填写：SCI、EI刊源，CSSCI，统计源，中文核心，一般期刊；

3.“刊物名称”填写刊物法定全称。
4.“卷期”注明期刊的卷期情况。
已录用且已安排在2016年12月31日前发表的学术论文，填写预计发表卷期，并注明“录用”，同时需提供录用证明。在评审推荐时，未能见刊的不计入业绩条件。
十、“专利、成果及受奖情况”、“承担的项目情况”、“主要论文”和“教材、专著情况”，要有选择性地提供最能反映其业务能力和学术水平的代表作，按代表作重要程度顺序填写。
十一、其他非评审条件要求的工作业绩，可在“其他工作业绩”相应栏填写。

